TECNOLOGICO

TECNM CAMPUS REGION CARBONIFERA

NACIONAL DE MEXICO

PROCEDIMIENTO PARA LIBERACION DE TESIS

1. Proposito

Describir las actividades y responsabilidades necesarias para desarrollar el proceso de obtencion de grado para
los (las) egresados(as) de los programas de posgrado del Tecnolégico Nacional de México, Campus Region

Carbonifera.

2. Alcance

Este procedimiento aplica a todos los (las) egresados(as) de los programas de posgrado del Tecnolégico Nacional
de México, Campus Regién Carbonifera.

3. Politicas de operacion

3.1 Acreditar las asignaturas y actividades académicas, de conformidad con la estructura del programa de

posgrado.

3.2 Desatrrollar un proyecto de tesis individual de caracter técnico, empresarial o docente que sea congruente con

las LGAC.

3.3 Contar con la autorizaciébn de sustentacién de la tesis emitida por el Comité Tutorial a solicitud del(la)
Subdirector(a) de Posgrado e Investigacion.
3.4 Demostrar el dominio de un segundo idioma, el cual debera acreditar mediante los mecanismos que determine
el Consejo de Posgrado.
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5.- Descripcion del Procedimiento

Secuencia de Etapas

Actividad

Responsable

1. Elaboracién de Carta
de no inconveniencia

1.1 Elaboracién de la Carta de no inconveniencia
1.2 Entrega de la Carta de no inconveniencia al Departamento
de Posgrado.

Departamento de Control
Escolar y Servicios
Estudiantiles

2. Entrega de solicitud
de obtencién de grado

2.1 Elaboracién y entrega de la solicitud de tramite de
obtencién de grado (F-ACA-99) al Departamento de Posgrado.

Egresado

3. Entrega de carta de

3.1 Elaboracion y entrega de la carta de autorizacién y

Director(a) de Tesis

grado.

autorizacion y | originalidad (F-ACA-100) al Departamento de Posgrado
originalidad.
4. Integracion del | 4.1 Integracion del expediente:
expediente e Carta de no inconveniencia Departamento de
¢ Solicitud de tramite de obtencién de grado Posgrado
e Carta de autorizacion y originalidad (F-ACA-100)
o Documento que demuestre el dominio del idioma
inglés de acuerdo al mecanismo establecido por
el Consejo de Posgrado.
e Liberacién de tesis por el Comité Tutorial (F-ACA-
101).
4.2 Revision de documentos.
5. Elaboracion y entrega | 5.1 Presentacién del Acto protocolario de obtencion de grado | Egresado
del Acto Protocolario
de obtencibn de | 5.2 Elaboracion y entrega de la aprobacion del acto | Departamento de
grado protocolario de obtencién de grado al egresado (F-ACA-102). Posgrado
6. Entrega de | 6.1 Entrega expediente al Departamento de Control Escolary | Departamento de
expediente Servicios Estudiantiles para iniciar el trAmite de obtencion de | Posgrado

6.- Documentos de referencia

Lineamientos para la operacion de los estudios de posgrado en el Tecnolégico Nacional de México, publicado en

diciembre de 2023

Manual de lineamientos académico-administrativos del Tecnolégico Nacional de México, capitulo 14, publicado en octubre

de 2015
7. Registros
Registro Conservacién _ Plazo de conserva}glon S Arearesponsable de
De Tramite | De Conservacion | Historico conservarlo
F-ACA-99 Solicitud de Tramite Papel/Digital 1 afio 3 afios 5 afios Departamento de
de Obtencién de Grado P 9 Posgrado
F-ACA-100 Carta de - o o o Departamento de
Autorizacién y Originalidad Papel/Digital 1 ano 3 afos 5 afios Posgrado
F-ACA- 101 Liberacion de Tesis - o o o Departamento de
" - Papel/Digital 1 afio 3 anos 5 afos
por el Comité Tutorial Posgrado
F-ACA-102 Acto Protocolario de Papel/Digital 1 afio 3 afios 5 afios Departamento de
Obtencién de Grado P 9 Posgrado

8. Glosario

LGAC: Lineas de Generacioén y Aplicacion del Conocimiento

Comité tutorial: Organo colegiado conformado por profesores e invitados encargados del seguimiento y
acompafiamiento de un estudiante de un programa de posgrado.

Consejo de posgrado: Conjunto de profesores que participan en la conducciéon y cumplimiento de metas de un programa

de Especialidad o maestria.
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Acto protocolario de titulacién: Es el dltimo requisito académico que debe cumplir el candidato ante un jurado para
obtener su titulo profesional, diploma de especialidad o grado académico. Consiste de protocolo y en algunas opciones

examen profesional y/o presentacion de un trabajo profesional o tesis.

9. Anexos
F-ACA-99 Solicitud de Tramite de Obtencion de Grado
F-ACA-100 Carta de Autorizacion y Originalidad
F-ACA- 101 Liberacion de Tesis por el Comité Tutorial
F-ACA-102 Acto Protocolario de Obtencion de Grado

10. Cambios de esta version

Fecha de Actualizacion Descripciéon del cambio
11 de octubre de 2021 Documento creado por primera vez.
23 de marzo de 2022 Cambios administrativos.
19 de octubre de 2022 Cambios administrativos y especificaciones
Septiembre 2024 Cambio de especificaciones
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